
イベントを投稿する 

 

 
ホームページ上での投稿完成系 

 

 

① タイトルがここに表示されます 

② カスタムフィールドテンプレートで入力した文字が表示されます 

③ 本文で入力した画像や文字が表示されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

③  

②  

①  



ダッシュボード上での投稿完成系 

 

 

  

①  

③ 

② 



1. ダッシュボード画面(Wordpressログイン後の画面) 

 

  



2. ①【投稿】 → ②【新規追加】ボタンをクリックで【新規投稿画面】になる 

 

 

 

① 

② 



3. まず初めに ①【カテゴリー】の選択をする 

②スクロールバーを上下に動かし 

③ニュース&トピックスの会員が所属するエリアを選択しチェックを入れる 

 

4. ①タイトルを入力する 

（例：7/24(木) 記念イベント《葛飾区に高気密高断熱住宅モデルハウス誕生》【デジコ

ム建設】） 

 

 

 

 



5. 本文を入力する 

下記赤枠のボタン   でツールバーの項目を増やしたり減らしたり出来る 

 

 

① 右上のタブがビジュアルになっている事が重要 

(ツールバーの項目を出したところで編集を進めていく)  

 

  

 

文字を太字にする ハイパーリンクを挿入する 

文字の（左・中央・右）寄せ 文字の大きさ変更 

本文入力欄 



6. カスタムフィールドテンプレートの入力 

(開催日・時間・開催場所・イベントのキャッチフレーズ)を入力する 

 

  



7. 本文の左寄せで画像挿入する場合 

・マウスポインタを本文の左側へ持ってくる 

・アップロード挿入の   ボタンをクリックする 

 

【ファイルを選択】をクリックする 

 



ファイルの選択画面が表示されるので、画像の保存場所を選択する ⇒ 【開く】 

 

選択したファイルの配置・サイズを設定する 

【配置】⇒ 左にチェック入れる 

【サイズ】⇒ 中(300×225)にチェック入れる 

① スライドバーを下へスライドし投稿に挿入ボタンをクリックする 

 

①  



画像挿入完了後の画面 

 

 

8. 公開ボタンをクリックし完了となる 

 

本文への文章の書き込みや画像の挿入は一般的なブログと同じやり方です。 

画像は何枚でも挿入することは可能です。レイアウトは任意で御調整ください。 


